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闽卫院教〔2019〕44 号

关于印发《福建卫生职业技术学院关于学生

自动退学处理办法》的通知

各处室、系部、馆、中心，马院：

《福建卫生职业技术学院关于学生自动退学处理办法》经

2019年 4月 16日院长办公会审议通过，现予以印发，请遵照执行。

福建卫生职业技术学院

2019 年 4 月 29 日

福建卫生职业技术学院办公室 2019 年 4月 29 日印发
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福建卫生职业技术学院

关于学生自动退学处理办法

根据《福建卫生职业技术学院高职学生学籍管理规定》（闽

卫院教〔2017〕47 号）第四十四条关于退学的有关规定，制定本

办法。

一、自动退学的对象为必须退学而不办理退学手续者：

1.超过学院规定期限未注册又未履行暂缓注册手续的；

2.在校学习时间超过最长学习年限者；

3.休学期满不办理复学手续或申请复学经复查不合格者；

4.经学院动员，因病该休学而不休学，且在一学期内缺课超

过该学期该课程总学时三分之一者；

5.未办理请假手续离校连续两周未参加规定的教学活动者；

6.经学院指定医院确诊，患有疾病或意外伤残无法继续在校

学习者；

7.隐瞒既往病史而录取限考专业、不能坚持学习者。

二、自动退学办理的时间：

发现达到自动退学条件的学生应及时处理，自动退学名单及

所附的《福建卫生职业技术学院学生自动退学申报表》每月第一

周周一上报教务处。

三、自动退学办理流程见附件 1。

附件：1.自动退学办理流程

2.学生自动退学申报表
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3.关于某某同学限期返校办理相关手续的通知书

4.自动退学学生清退手续记录表
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附件 1

自动退学办理流程

1.辅导员通知并督促即将符合自动退学条件学生按照有关

规定尽快办理相关手续，可通过电话、邮件等方式多渠道联系家

长及学生，并做好相关记录。符合自动退学条件学生及家长仍不

办理或无法联系学生本人及家长的，填写《福建卫生职业技术学

院学生自动退学申报表》，签字后交学生所在系审核；

2.学生所在系邮寄附件 2《限期返校办理相关手续的通知书》

给学生或家长，校园网公示相应通知书，保留邮寄凭据、收件物

流、电话确认记录及公示截屏；

3.限期过后如学生未到校办理手续，所在系召开系党政联席

会决定是否对学生实施自动退学处理，将会议决议填入附件 3《福

建卫生职业技术学院学生自动退学申报表》，交学工处审核；

4.教务处汇总整理相关材料，确认学生数据无误，处理程序

无误，处长签字盖章后报分管院长审批；

5.院长办公会审批通过后，教务处形成正式退学决定并公布

在校园网教务处学籍异动专栏。

6.学生所在系将退学决定寄给学生，保留邮寄凭证、收件物

流截屏及电话确认收件记录；

7.学生收到退学决定一周内到校办理离校手续；一周内学生

不到校的，学生所在系协助宿管、学生处、财务处、图书馆、保

卫处等相关部门根据退学决定办理学生离校清退手续（附件 4）。

清点自动退学学生物品时，应有辅导员和学生代表在场。舍长舍

友整理退学学生物品，填写清单并拍照。舍长、班长在物品清单

上签字交辅导员确认后，将物品打包邮寄至退学学生家中。

8.教务处在教务系统、学信网等做学籍注销。
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9.自动退学流程图
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附件 2

福建卫生职业技术学院学生自动退学申报表

（首页）

学生姓名 性别 学号

学生隶属系 班级 身份证号

学生联系方式 电话： 家长联系方式 电话：

家庭地址 邮政编码

异动历史记录

离校日期： ( 学年第 学期)

是否办理过学籍异动： （请填写异动类型）

辅导员

意见

学生情况调查说明（须附与家长联系证明材料）

签名： 年 月 日

财务处

学费缴交情况

截止学生离校时间学费是否欠费，结余多少

经办人签名： 年 月 日

教学秘书意见

具体事由及依据（详加叙述退学的具体事由及依据，该生退学情况处理的过

程及讨论意见，内容不足可加附页。）

签名： 年 月 日

系（部）意见（须

附党政联席会

议纪要） 签名： 年 月 日

福建卫生职业技术学院学生自动退学申报表
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（续页）

学生姓名 性别 学号

学生处

处长意见

签名（公章）： 年 月 日

教务处

处长意见

�

签名（公章）： 年 月 日

教学分管院长

意见

�

签名： 年 月 日

院长办公会

意见

院长办公会通过时间及会议纪要附后。

备注：1. 本表适用对象：应当退学学生的所在系。

2.附件包括寄件面单、物流收件截屏、电话确认学生及家长本人收件说明、公示截屏、系

党政联席会会议纪要等相关证明。
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附件 3

关于 同学限期返校办理相关手续的通知书

班级： 姓名： 学号：

自 年 月 日起，你未履行任何请假手续擅

自离开学校，截止 年 月 日已经离校

天。请你于 年 月 日前返校办理相关手续，限

期不返校，我院将根据《福建卫生职业技术学院高职学生学籍管理

规定》（闽卫院教〔2017〕47 号）第四十四条退学有关规定中“未

办理请假手续离校连续两周未参加规定的教学活动者”的条款给予

你自动退学处理。

系办公室联系电话：

辅导员联系电话：

福建卫生职业技术学院 系

年 月 日

备注：学生适用条款及具体情况请学生所在系在模板中自行修改
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附件 4

福建卫生职业技术学院自动退学学生清退手续

记录表

学生姓名 性别 学号

学生隶属系 班级 身份证号

有关处室 清退内容及清退办法 经办人 日期

财务处

保卫处

后勤处宿管科

学生处

图书馆

学生所在系

辅导员

备注：如有学生个人物品滞留学校，须附学生个人物品详单及快递签收单据。本表完成后交教务

处备查。


